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ANNEX 1. PRESCRIPCIONS TECNIQUES DELS SERVEIS D’ASSISTENCIA
TECNICA PER L’ACOMPANYAMENT | ASSESSORAMENT ALS MUNICIPIS EN LA
CONSTITUCIO DE COMUNITATS ENERGETIQUES RENOVABLES LOCALS, EN
LES PROVINCIES DE TARRAGONA | LLEIDA, PER PART DE LA FUNDACIO
MUNICIPALISTA D’IMPULS TERRITORIAL

1. OBJECTE
Es l'establiment de les caracteristiques de la prestacid de serveis d’assisténcia técnica per
'acompanyament i assessorament als municipis en la constitucid de comunitats energétiques
renovables locals per part de la Fundacié Municipalista d'Impuls Territorial (en endavant FMIT),

en les provincies de Tarragona i Lleida, en el marc del projecte OTC/FMIT.

Les empreses licitadores hauran de comprometre’s a prestar I'assisténcia técnica per

'acompanyament i assessorament per a la seva constitucié d’'un minim de set (7) CE.

2. DEFINICIO | CARACTERISTIQUES DEL SERVEI
L’assessorament técnic requerit en aquesta licitacié per a 'acompanyament per a la creacié de
comunitats energétiques i comprén el segliients ambits de treball:
e Ambit juridic: Informaci6 legal per a la implementacié d'iniciatives de Comunitats
Energétiques (en endavant CE), acompanyament juridic en la selecci6 i creacié de la
figura legal de la CE, suport en la redaccié dels estatuts i dels reglaments interns i
acompanyament en l'articulacié juridica per a la participacié de 'administracio local en la
CE per tal de seleccionar i ajustar els diferents models que estan publicats.
e Ambit técnic en la valoracio dels estudis técnics previs de potencialitat de cobertes que
disposin els ajuntaments, ponéncia dels aspectes técnics de la comparticié d’energia en
les jornades de difusié a la ciutadania per a la captacié socis de les comunitats i
I'assessorament técnic als interessats en formar part de la comunitat energética
e Ambit social / Difusio i formacid: Organitzaci6 de les jornades divulgatives, formatives
i tallers per la captacié de membres per a la creacio de la comunitat energetica. Oferiment
de suport per a la coordinacié dels membres de la CE a fi de garantir la presa de
decisions i accio social democratica de les CE, definir I'estructura de governancga per a
I'organitzacio interna, facilitar un Pla d’Igualtat a la CE, assessorament en els comunicats

de la CE per a captaci6 de socis.
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e Ambit administratiu: Tasques administratives per a la incorporaci6 dels socis a la CE i
tramits administratius de constitucio de la CE.

3. METODOLOGIA i EXECUCIO DE LES PRESTACIONS
3.1. Especificacions Técniques i Abast dels Serveis

El servei s’executara mitjangant la realitzacié de les seguents tasques principals i proposta
corresponent de sequéncia. Se sol-licitara una memoria detallada de la proposta de servei de les
empreses que optin a la licitacid, en qué es detalli com es realitzaran les tasques i cronograma
previst. Aquesta memoria ha de recollir les segiients tasques i a més es valorara qualitativament

la claredat i el complement de tasques.

Dins les tasques a realitzar, hi ha una tasca prévia que és la de fer la difusié inicial i contactes
corresponents per fer la captacié de necessitats dels ajuntaments que vulguin impulsar una
comunitat energética. Per tant, es demana que aquesta fase proactiva també vagi a carrec de

'empresa adjudicataria.

Amb el llistat validat de sol-licituds d’acompanyament de CE que haura facilitat 'empresa
adjudicataria i validat 'OTC-FMIT i que anira acompanyada de la sol-licitud d’assessorament per

part de I'Ajuntament, s’iniciara I'assisténcia que haura de realitzar el servei complert descrit.

Del llistat de comunitats energetiques seleccionades proposades per I'adjudicatari TOTC-FMIT
pot realitzar canvis segons les sol-licituds rebudes directament arran de la comunicacio que es

realitza i les jornades que s’organitzen i per generar equitat al territori.

Tot seguit es fa una proposta de la sequiencia de les tasques a dur a terme que en la memoria

caldra especificar i complementar per fer-ne la valoracié qualitativa del servei a prestar:
- Reunid inicial amb els responsables politics i técnics de I’Ajuntament
- Validacié de la proposta prévia de potencialitat de cobertes que disposi I'ajuntament:

o Revisi6 de la proposta de potencialitat de cobertes que disposi I'Ajuntament i
en cas que no se’n disposi, proposta prévia de potencialitat de cobertes que es

podrien cedir per a la comunitat energética.
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- Contacte inicial amb persones individuals o associacions del municipi que pot haver
aporta ajuntament que poden esdevenir grup motor de la Comunitat energetica per

valorar la idoneitat dates i format de la jornada.

- Organitzacié de la jornada per explicar al ciutadania la creacié de la comunitat

energetica:

o Preparacié previa de la jornada i preparacié contingut per publicar als mitjans

de comunicacio informant de la jornada

o Organitzacié de la jornada: tant la part logistica com técnica amb ponents
professionals que expliquin la figura de la comunitat energética i les possibilitats
del projecte plantejat de la CE, registre assistents segons models IDAE,
recopilacié dels dubtes, compromisos, propostes i valoracié noves accions que

caldra descriure a I'informe de I'acta de la jornada.

o Organitzacid post jornada: enviar correu al tots els assistents que han cedit les
dades aportant resum del qué s’ha explicat de la futura comunitat energeética.
Informant-los  possibilitats ~ valoracid estalvi energétics dels seus
subministraments i informant-los possibilitats unir-se al grup motor. En tot
moment ha d’estar informat I'Ajuntament, que pot decidir ser I'entitat mateixa
que canalitzi la informacié als participants. El contingut comunicatiu caldra ser
elaborat per 'empresa que fa 'assisténcia. Preparar material de comunicacio
també als mitjans, nota de premsa de l'acte i compliment fitxa acta (model
OTC).

- Assessorament ciutadania:

o Suport als veins per resoldre dubtes i fer una proposta estalvi que els podria

suposar formar part de la CE segons factures aportades.

o Acompanyament persones interessades a crear grup motor i assessorament

corresponent.

o Encas que s’hagi proposat, realitzacio de la jornada presencial complementaria

d’assessorament als membres interessats
- Constituci6 forma legal CE:

o Assessorament i acompanyament per a la constitucié de la forma legal
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escollida per la comunitat energética. En principi és més probable que s’opti
per una associacio sense anim de lucre si no hi ha ja un projecte que requereixi

en breu de financament.

o Registre de I'entitat fins I'obtencié del NIF corresponent. Les taxes que es

derivin aniran a carrec de la CE.

- Assessorament técnic i legal a I'Ajuntament per a l'articulacié juridica de la seva

participacio en la comunitat energeética.

o L’ACM ha publicat uns models que es poden utilitzar i editar per formalitzar la
participacio dels ens locals i la comunitat energética, aixi com també models

d’estatuts de la futura comunitat.
3.2. Seguiment dels Treballs

Per garantir una execucio eficag i coherent dels serveis, des de 'OTC-FMIT s’establira un

sistema de coordinacié amb I'empresa adjudicataria.

Durant el transcurs del servei, el responsable del contracte de 'empresa adjudicataria estara
obligat a comunicar cada acte que es realitzi amb antelacié perque des de la 'OTC-FMIT es faci
la comunicacié corresponent i pugui optar assistir-hi i a complimentar el document compartit de
seguiment de treballs que es proposi, atenent al cronograma i les tasques de treball descrites al

contingut técnic del servei, i també a requeriment dels responsables.
Es preveu establir:

e Reunions periddiques de seguiment: Trobades de coordinacié entre I'equip
adjudicatari i els responsables de 'OTC/FMIT per avaluar 'estat d’avang de cada fase
del projecte.

e Controli supervisio de les activitats:

o Registre detallat de totes les activitats executades, amb la possibilitat
d’identificar desviacions respecte al pla inicial i aplicar les correccions
necessaries.

o Comunicaci6 de totes les actuacions que es realitzin.

o Revisio de les versions preliminars dels documents que es generin i possibilitat

que 'OTC/FMIT faci observacions i sol-liciti ajustos abans de la versié final.
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e Documentacio de incidencies: Elaboracié de registres que acreditin les incidéncies
trobades durant I'execucio dels treballs i la solucié aplicada, assegurant la transparéncia

i la tracabilitat del procés.

Aquest sistema de seguiment permet un control rigorés del desenvolupament dels treballs i I'ajust

continu dels processos.
3.3. Forma de Certificaci6é de la Prestaci6 de Serveis
Per a la certificacio i validacié de la correcta execuci6 dels serveis, es requerira:

e Registre de la prestacio dels serveis: Compliment de formularis i documents de
seguiment que acreditin la realitzacié de cada tasca (informes de visites técniques, actes
de reunions de coordinacio, etc.).

e Documentacié visual i grafica: Aportacié de fotografies, croquis i altres materials
visuals que recolzin I'estat dels treballs en cada fase de I'assisténcia d’acompanyament
a la comunitat energetica i recopilacié presencia dels actes a les xarxes socials i web
corresponent.

e Validacioé per part de FOTC/FMIT: Revisioé i aprovacio dels informes preliminars i finals,
amb la possibilitat de sol-licitar revisions en cas de desviacions o errors, i la entrega d’un

informe consolidat final que integri tota la documentacié justificativa.

Un cop finalitzats els treballs, es lliurara una copia en format digital recopilatoria de tota la
documentacio complerta. La documentacié a I'OTC s’haura de presentar en catala i castella.
Aquest sistema de certificacié assegura una prestacio de serveis transparent i conforme als

requisits técnics i normatius establerts.
Caldra concretament presentar:

- Documentacié que certifiqui la constituci6 de la Comunitat Energética: registre
d’inscripcio corresponent o certificat digital generat per Hisenda.

- Conveni o acta de col-laboracié de I'ajuntament a la comunitat energética en que es
justifica la forma de participacié de I'ens local.

- Campanya realitzada per a la difusié de la comunitat i del model i la captacié de socis:
mostra de les comunicacions pujades a les xarxes socials i a la web si en disposa la CE
i de I’Ajuntament i mostra dels cartell realitzats.
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- Actes de les reunions i jornades realitzades

- Informe final de cada un dels acompanyaments on s’indiqui 'abast de 'acompanyament,
les caracteristiques de la CE constituida, les oportunitats i dificultats que es trobin i
propostes de seguiment de la comunitat. Aquest informe caldra també lliurar-lo a la
comunitat i a 'ajuntament previ validacié a 'OTC i on cal fer constar el suport que ha
realitzat TOTC-FMIT en el marc ajudes CE-Oficinas de I'IDAE.

- Full de servei realitzat i valorat signat per la comunitat energética i I'ajuntament que ha
donat suport (model IDAE).

3.4 Facturacio del servei

El servei es facturara acord amb el calendari presentat d’actuacions.

Es facturara per cada servei de comunitat energética complet, un cop s'hagi lliurat la
documentacié que justifiqui la finalitzacié del servei. El nombre de serveis que I'empresa es
compromet a realitzar es considerara com a divisor de I'import base de licitacié per calcular el

preu unitari de cada servei d’acompanyament.

Formula:

Import base total licitacié del lot

: o = preu unitari a facturar per servei realitzat
nombre de comunitats energétiques proposades

L’adjudicatari té I'obligacié d’executar la totalitat dels serveis (comunitats energétiques)

ofertades.

Donar compliment a aquesta obligacié comportara el dret a facturar el 100% de I'import base de

la licitacio.

Per contra, I'incompliment i la no execucio de la totalitat del serveis portara com a conseqiiéncia
i penalitzacio que Unicament es tingui dret a percebre el preu dels serveis efectivament complets,

aplicant la formula anterior.

3.5 Altres consideracions

Tota la documentacio resultant, tant en format paper com digital, haura de complir amb els

requisits de difusio i imatge corporativa establerts per TOTC/FMIT.
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